Тульская область
Администрация
муниципального образования Епифанское
Кимовского района
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	от ______
	                                                № ______


Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги «Передача

муниципальных жилых помещений в собственность

граждан в порядке приватизации»
         В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением правительства Тульской области от 13.05.2019 № 168 « О внесении изменений и дополнения в постановление правительства Тульской области от 13.07.2017 № 294», на основании Устава муниципального образования Епифанское Кимовского района администрация муниципального образования Епифанское Кимовского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
В соответствии с Федеральным законом от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», Постановлением администрации Тульской области от 28.02.2001 № 80 «О совершенствовании структуры управления жилищно-коммунальным хозяйством области», постановлением администрации муниципального образования Епифанское Кимовского района от 08.08.2016 № 86 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании Устава муниципального образования Епифанское Кимовского района администрация муниципального образования Епифанское Кимовского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача муниципальных жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации» (приложение).

2. Сектору делопроизводства, кадров и правовой работы обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Епифанское Кимовского района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня обнародования.

	Заместитель главы администрации

муниципального образования

Епифанское Кимовского района
	В.А. Кирилин


	
	
	
	                      Приложение
к Постановлению администрации муниципального образования Епифанское  Кимовского района 

от ______№​​​​______


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Передача

муниципальных жилых помещений в собственность

граждан в порядке приватизации»
I. Общее положение

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача муниципальных жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации» (далее - административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет требования к порядку предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий получателя муниципальной услуги по передаче муниципальных жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются:

Граждане Российской Федерации, проживающие в жилых помещениях, принадлежащих на праве собственности муниципальному образованию Епифанское Кимовского района, а также их законные представители, действующие в силу закона или на основании доверенности, являющиеся нанимателями жилых помещений и пожелавшие приобрести их в собственность в порядке приватизации.

1.3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в администрации в секторе по управлению имуществом, земельными ресурсами и муниципальным хозяйством, в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), с использованием средств почтовой, телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, электронного информирования, в том числе на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - ЕПГУ) и на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области (далее - РПГУ).
1.3.2. Адрес места нахождения администрации: 301740, Тульская область, поселок Епифань, Красная площадь, здание 20.
Телефон администрации (848735)7-21-57.
Телефон сектора по управлению имуществом, земельными ресурсами и муниципальным хозяйством (848735) 7-23-14.
Адрес официального сайта администрации муниципального образования Епифанское Кимовского района в сети Интернет - http://epifanskoe.ru/
Адрес электронной почты администрации: ased_mo_epifanskoe@tularegion.ru
epifan_admin@mail.ru
Адрес ЕПГУ: http://www.gosuslugi.ru/.
Адрес РПГУ: http://gosuslugi71.ru/.
График работы сектора по управлению имуществом, земельными ресурсами и муниципальным хозяйством, сектора делопроизводства, кадров и правовой работы регламентируется правилами внутреннего трудового распорядка администрации:
понедельник-четверг с 9 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин 

пятница с 9 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.

перерыв с 13 час. 00 мин. до 13 час. 48 мин.

суббота, воскресение - выходные дни.

1.3.3. Информирование заявителя о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- при личном обращении;

- при письменном обращении (в том числе посредством электронной почты);

- по телефону.

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами сектора по управлению имуществом, земельными ресурсами и муниципальным хозяйством в соответствии с должностными инструкциями.

Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

При письменном информировании при обращении заявителя в администрацию муниципального образования Епифанское Кимовского района осуществляется путем почтовых отправлений. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией). Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

При устных обращениях и ответах на телефонные звонки специалистами сектора по управлению имуществом, земельными ресурсами и муниципальным хозяйством подробно, четко и в вежливой форме осуществляется консультирование (информирование) обратившихся по существу интересующего их вопроса. Время разговора по телефону не должно превышать 10 минут.

1.3.4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- документах, необходимых для предоставления услуги;

- стадии нахождения документов в процессе исполнения муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Передача муниципальных жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации.

2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация.
Структурное подразделение администрации, ответственное за непосредственное предоставление муниципальной услуги, - сектор по управлению имуществом, земельными ресурсами и муниципальным хозяйством.
В предоставлении муниципальной услуги участвует сектор делопроизводства, кадров и правовой работы администрации (далее - сектор делопроизводства).
2.2.2. В целях получения информации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, администрация (сектор по управлению имуществом, земельными ресурсами и муниципальным хозяйством) осуществляет взаимодействие с государственными и муниципальными органами и организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы и информация.
2.2.3. В соответствии с п. 3 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- оформление и выдача договора передачи, заключаемого администрацией муниципального образования Епифанское Кимовского района с гражданином, получающим жилое помещение в собственность.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2 месяцев с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.5. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ  («Российская газета", № 1, 12.01.2005);

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с изменениями (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, 3,27, ст. 2711);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006, № 95);

- Федеральным законом от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» («Бюллетень нормативных актов», 1992 г., № 1);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);
· Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006);
· Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета», № 75, 08.04.2011);
- Постановлением губернатора Тульской области от 28.02.2001 № 80 «О совершенствовании структуры управления жилищно-коммунального хозяйства области» (вместе с «Положением о порядке и условиях бесплатной передачи государственного и муниципального жилищного фонда в собственность граждан в Тульской области») («Тульские известия», № 51-52, 03.03.2001).

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии

с законодательными и иными нормативными правовыми

актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. К документам, необходимым для исполнения муниципальной услуги, относятся:

- заявление установленной формы на приватизацию занимаемого жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя (приложение № 1);
- документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением на условиях социального найма ;

- документы, удостоверяющие личность гражданина: паспорт для граждан с 14-летнего возраста, свидетельство о рождении для малолетних граждан до 14-летнего возраста (подлинники и копии);

- выписка  из домовой книги; 

- выписка из лицевого счета;

- копия поквартирной карточки;

- от имени граждан, которые не могут явиться лично, представляется доверенность на совершение действий по участию в приватизации с указанием доли в праве долевой собственности;

Доверенность должна быть нотариально удостоверена, за исключением случаев, предусмотренных законом:

а) доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, удостоверенные начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, старшим или дежурным врачом;

б) доверенности военнослужащих в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности рабочих и служащих, членов их семей и членов семей военнослужащих, удостоверенные командиром (начальником) части, соединения, учреждения или заведения;

в) доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, удостоверенные начальником соответствующего места лишения свободы;

- справка, подтверждающая, что ранее в период с 01.07.1991 по момент подачи заявления право на приватизацию жилья не было использовано (приложение № 2). Справки предоставляются с предыдущих мест жительства всеми членами семьи, принимающими участие в приватизации за период с 01.07.1991 по момент прописки (регистрации) в приватизируемое жилое помещение;
- квитанция об оплате за услуги по оформлению документов;

- документ органов опеки и попечительства – в случае, если в приватизируемом помещении проживают исключительно несовершеннолетние;
- справка на объект недвижимого имущества;

- технический паспорт отделения Тульского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ».

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги от лица, не имеющего полномочий на обращение;
2) несоответствие документов, приложенных к заявлению, перечню документов, указанных в заявлении;
3) отсутствие в заявлении адреса, по которому необходимо направить уведомление о результатах рассмотрения заявления.
2.7.2.  Если указанные причины для отказа в приеме документов при предоставлении муниципальной услуги в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить запрос о предоставлении муниципальной услуги.
2.7.3. В случае отказа в приеме документов либо подготовки сообщения о невозможности предоставления муниципальной услуги заявление считается рассмотренным.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- обращение ненадлежащего лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги;

- непредставление документов согласно перечню, определенному п. 2.6.1 настоящего Административного регламента;

- документы, представленные на заключение договора на передачу в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации, по форме или по содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- участие заявителя в приватизации другого жилого помещения;

- отсутствие согласия члена семьи нанимателя жилого помещения на условиях социального найма;

- нахождение жилого помещения в аварийном состоянии;

- включение жилого помещения в специализированный жилищный фонд;

- наличие задолженности за жилищно-коммунальные услуги за жилое помещение, заявленное на приватизацию;

- нахождение жилого помещения под запретом совершения сделок с имуществом;

- в Реестре муниципального имущества (жилые объекты) отсутствует жилое помещение, на которое требуется оформить договор на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации.

2.8.2. Во всех перечисленных случаях заявитель уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги письменно, лично или по почте (электронной почте) или уведомлением на ЕПГУ/РПГУ.
2.8.3. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается из-за изменения в нормативных правовых актах Российской Федерации, Тульской области и органов местного самоуправления муниципального образования Епифанское Кимовского района, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, на срок, устанавливаемый нормативным правовым актом, вносящим данные изменения.
2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении

муниципальной услуги, и которые заявитель вправе

представить, а также способы их получения заявителями, в том

числе в электронной форме, порядок их представления

Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно:

1) представление выписки из лицевого счета;

2) представление выписки из домовой книги и копии поквартирной карточки;

3) представление документа, подтверждающего право пользования жилым помещением (документ - ордер и договор социального найма жилого помещения);
4) предоставление справки на объект недвижимого имущества;

5) предоставление технического паспорта отделения Тульского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ».

Указанные документы можно получить по обращении в соответствующие органы, в компетенции которых находятся эти документы, в том числе и в электронной форме.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

Оформление документов, необходимых для заключения договора на передачу в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации, осуществляется за счет средств заявителя.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги и

при получении результата предоставления

муниципальной услуги

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги должен составлять не более 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день подачи заявления в документах внутреннего делопроизводства. При подаче заявления на РПГУ оно автоматически фиксируется в режиме реального времени в электронной системе. С учетом особенностей ведения процедур по данной муниципальной услуге ответственный специалист регистрирует заявление, поданное в электронном виде, в документах внутреннего делопроизводства с сохранением присвоенного системой индивидуального номера.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения

запросов о предоставлении муниципальной услуги,

информационным стендам с образцами их заполнения

и перечнем документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Здание, в котором происходит информирование о предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано входом для доступа заявителей.

Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее - инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию уполномоченного органа и к предоставляемой в нем муниципальной услуге.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.13.2. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской).

2.13.3. Прием заявителей осуществляется в кабинетах на рабочих местах специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

2.13.4. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги.

2.13.5. Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером.

2.13.6. Помещение, в котором происходит информирование о предоставлении муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.13.7. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, информационными стендами, стульями.

2.13.8. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования

к порядку их выполнения

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в администрацию муниципального образования Епифанское Кимовского района с заявлением по установленной форме и приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, указанных в 2.6. Регламента.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

- прием, регистрация заявления;

- составление опросного листа и передача комплекта документов в ГУП ТО «Жилкомреформа» для проверки правильности и законности оформления документов по передаче жилого помещения в собственность граждан и изготовление проекта договора передачи жилого помещения и расчета стоимости квартиры;

- подписание проекта договора передачи в собственность в порядке приватизации (приложение № 4) гражданами и главой администрации муниципального образования Епифанское Кимовского района либо уполномоченным лицом;

- выдача подписанных договоров передачи и сопутствующих документов для дальнейшей регистрации прав в Кимовском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской области (Управление Росреестра по Тульской области).

3.1.1. Основанием для начала административного действия «Прием и регистрация заявления» является представление заявителем письменного заявления с приложенными документами.

Прием и регистрацию заявления с приложенными документами осуществляет специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции.

После регистрации и рассмотрения заявления с приложенными документами главой администрации муниципального образования Епифанское Кимовского района заявление с приложенным пакетом документов доводится до специалиста.

Специалист устанавливает личность заявителя, полномочия представителя заявителя, проверяет наличие всех необходимых документов, проверяет соответствие представленных документов установленным действующим законодательством требованиям.

По результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов принимается решение:

- о дальнейшей процедуре передачи жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации;

- об отказе заявителю в дальнейшей процедуре передачи жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации, в данном случае заявителю направляется мотивированный отказ в передаче жилого помещения в собственность в порядке приватизации жилого помещения в письменной форме.

3.1.2. Основанием для начала административного действия «Составление опросного листа и передача комплекта документов в ГУП ТО «Жилкомреформа» для проверки правильности и законности оформления документов по передаче жилого помещения в собственность граждан и изготовление проекта договора передачи жилого помещения и расчета стоимости квартиры" является решение о дальнейшей процедуре передачи жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации.

Специалист на основании и при наличии всех необходимых документов составляет опросный лист согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту и передает комплект документов в ГУП ТО «Жилкомреформа» для проверки правильности и законности оформления документов по передаче жилого помещения в собственность граждан и изготовления проекта договора передачи жилого помещения и расчета стоимости квартиры.

Специалист ГУП ТО «Жилкомреформа» в присутствии специалиста проверяет правильность и законность оформления документов. В случае выявления недостатков в представленных документах они возвращаются в администрацию муниципального образования Епифанское Кимовского района для доработки.

Специалист информирует заявителя о необходимости произведения действий по устранению недостатков либо о нахождении документов на правовой экспертизе.

После проверки правильности и законности оформления документов специалист ГУП ТО «Жилкомреформа» в 2-недельный срок выдает следующий комплект документов:

- проект договора передачи жилого помещения в собственность – 3 экз;

- расчет стоимости жилого помещения – 3 экз.
При наличии волеизъявления собственника выдается также проект договора на техническое обслуживание – 2 экз.

3.1.3. Основанием для начала административного действия «Подписание проекта договора передачи в собственность в порядке приватизации гражданами и главой администрации муниципального образования Епифанское Кимовского района либо уполномоченным лицом» является получение специалистом документов в ГУП ТО «Жилкомреформа».

Специалист подписывает проект договора передачи у главы администрации муниципального образования Епифанское Кимовского района либо уполномоченного лица. Подпись руководителя заверяется круглой печатью. На проект договора передачи проставляются регистрационный номер и дата.

Специалист после регистрации договора передачи в трехдневный срок информирует заявителя о необходимости подписания и получения договора передачи.

3.1.4. Основанием для начала административного действия «Выдача подписанных договоров передачи и сопутствующих документов для дальнейшей регистрации прав в Кимовском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской области (Управление Росреестра по Тульской области)» является явка заявителя и членов его семьи для подписания и получения договора передачи.

Специалист подписывает договор передачи у нанимателя жилого помещения и членов его семьи, принимающих участие в приватизации жилой площади (за несовершеннолетних детей проект договора подписывает один из родителей или опекун).

Специалист выдает под роспись в журнале собственнику следующие документы:

- договор передачи – подлинник;

- расчет стоимости квартиры – 1 экз;

- справку на объект недвижимого имущества –1 экз.

В правоустанавливающих документах не допускаются исправления и подчистки.

Каждый правоустанавливающий документ должен заполняться одной рукой и чернилами.

Специалист помещает экземпляр договора передачи (приватизации) жилого помещения в собственность и иные документы, поступившие и сформированные в ходе рассмотрения заявления о приватизации жилого помещения, в дело. Сшитое дело по приватизации жилого помещения размещается в архиве.

Заявители на любом этапе предоставления услуги по приватизации (до государственной регистрации перехода права на жилое помещение) имеют право отказаться от процедуры приватизации жилого помещения.

3.1.5. Основанием для прекращения процедуры приватизации жилого помещения является письменное заявление гражданина, обладающего правом пользования жилым помещением на условиях социального найма.

Текст заявления должен содержать фамилию, имя, отчество заявителя, просьбу прекратить приватизацию жилого помещения, адрес жилого помещения, дату и подпись заявителя.

Специалист проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, правоспособность заявителя, возвращает заявителю документы, представленные для приватизации жилого помещения.

В случае поступления заявления о прекращении приватизации жилого помещения, в приватизации которого должны были участвовать и другие лица, специалист готовит письмо другим лицам о прекращении процедуры приватизации и основаниях прекращения.

Специалист помещает заявление гражданина о прекращении приватизации жилого помещения, второй экземпляр письма заинтересованным лицам о прекращении процедуры приватизации и копии документов, поступивших и сформированных в ходе рассмотрения заявления о приватизации жилого помещения, в дело.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе их исполнения решений осуществляет глава администрации или его заместитель.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственным специалистом положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления муниципального образования при предоставлении муниципальной услуги.

4.1.1. Специалист, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

4.1.2. Специалист, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за полноту и правильность их оформления, сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.

4.1.3. Специалист, ответственный за проведение проверок представленных заявителем сведений, требующих проверки полноты и достоверности указанных в них сведений, несет персональную ответственность:

- за своевременность и качество проводимых проверок по представленным заявителем сведениям;

- за соответствие направляемых запросов требованиям настоящего регламента;

- за соблюдение порядка и сроков направления запросов.

4.1.4. Специалист, ответственный за оформление проекта документа - результата муниципальной услуги, несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, за достоверность сведений, своевременность и порядок согласования проекта постановления, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.

4.1.5.По результатам осуществления текущего контроля в случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации, законодательства Тульской области виновные лица несут дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. При осуществлении контроля над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, глава администрации может проводить плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.

4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы администрации, но не реже двух раз в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.2.3. Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению главы администрации муниципального образования или при наличии жалоб на исполнение регламента. Внеплановые проверки осуществляются на основании приказов главы администрации.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.1.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.1.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.1.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.1.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.1.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

________________________________________________________________________
                                                                                                                    Приложение № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Передача муниципальных жилых помещений

в собственность граждан в порядке

приватизации»
	
	Главе администрации муниципального образования

Епифанское Кимовского района

_______________________________________________
от ____________________________________________
  _______________________________________________
проживающего(ей) по адресу: _____________________

_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________
Статус: ________________________________________
Льготный состав: _______________________________
тел. моб.:________________________

СНИЛС __________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ
На основании Закона Российской Федерации от 04.07.1991 №1541-1»О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» прошу передать в  собственность (долевую) занимаемое моей семьей по договору  социального найма  жилое помещение, расположенное по вышеуказанному адресу.
Состав семьи:
	Дата прописки (регистрации)
	Родственные отношения всех прописанных (зарегистрированных) на данной площади с учетом лиц, проходящих срочную

службу, выбывших на учебу или по броне
	Ф.И.О. членов семьи (полностью)
	Год и месяц рождения
	Размер доли

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Согласие на приватизацию совершеннолетних и несовершеннолетних в возрасте от 14 лет членов семьи, а также их законных представителей на обороте заявления.

К заявлению прилагаются:

 квитанция об оплате услуг по оформлению документов на приватизацию квартиры, квитанция об оплате за регистрацию, справка с предыдущего места жительства о том, что члены семьи ранее не приватизировали бесплатно занимаемые ими жилые помещения в период с 01.07.91 по момент подачи заявления;

выписка из лицевого счета;

выписка из поквартирной карточки (домовой книги).
В случаях, предусмотренных Законом и Положением о приватизации, прилагаются: доверенность, разрешение органов опеки и попечительства.
Подпись заявителя __________________          Дата ________________

Я, _________________________________________________, даю  согласие  на приватизацию 
                                                    (фамилия, инициалы)                                                                                                                                     

жилого помещения (выделяемой доли) с моим  участием  (без  моего  участия)
_______________________________________________________________________________
                                                      (ненужное зачеркнуть)

с условиями передачи согласен.                                                          ________________________

                                                                                                                                                                                       (подпись)

Я, _________________________________________________, даю  согласие  на приватизацию 
                                                    (фамилия, инициалы)                                                                                                                                     

жилого помещения (выделяемой доли) с моим  участием  (без  моего  участия)
_______________________________________________________________________________
                                                      (ненужное зачеркнуть)

с условиями передачи согласен.                                                          ________________________

                                                                                                                                                                                       (подпись)

Я, _________________________________________________, даю  согласие  на приватизацию 
                                                    (фамилия, инициалы)                                                                                                                                     

жилого помещения (выделяемой доли) с моим  участием  (без  моего  участия)
_______________________________________________________________________________
                                                      (ненужное зачеркнуть)

с условиями передачи согласен.                                                          ________________________

                                                                                                                                                                                       (подпись)

Я, _________________________________________________, даю  согласие  на приватизацию 
                                                    (фамилия, инициалы)                                                                                                                                     

жилого помещения (выделяемой доли) с моим  участием  (без  моего  участия)
_______________________________________________________________________________
                                                      (ненужное зачеркнуть)

с условиями передачи согласен.                                                          ________________________

                                                                                                                                                                                       (подпись)

Я, _________________________________________________, даю  согласие  на приватизацию 
                                                    (фамилия, инициалы)                                                                                                                                     

жилого помещения (выделяемой доли) с моим  участием  (без  моего  участия)
_______________________________________________________________________________
                                                      (ненужное зачеркнуть)

с условиями передачи согласен.                                                          ________________________

                                                                                                                                                                                       (подпись)

Я, _________________________________________________, даю  согласие  на приватизацию 
                                                    (фамилия, инициалы)                                                                                                                                     

жилого помещения (выделяемой доли) с моим  участием  (без  моего  участия)
_______________________________________________________________________________
                                                      (ненужное зачеркнуть)

с условиями передачи согласен.                                                          ________________________

                                                                                                                                                                                       (подпись)

Сведения, указанные в заявлении, и подписи совершеннолетних и несовершеннолетних в возрасте от 14 лет членов семьи (их законных представителей), а также их добровольное волеизъявление на приватизацию (отказ от участия в приватизации) удостоверяю:
	Заместитель главы администрации муниципального образования Епифанское Кимовского района
	
	
	Дата________________


    М.П.                                                 

Приложение № 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Передача муниципальных жилых

помещений в собственность граждан

в порядке приватизации»
	Место углового штампа
	


СПРАВКА

    Дана гр. ______________________________________________________________

                                                                   (Ф.И.О.)

в том, что он (она) с «__» ______________   _______ г.

                   по «__» _________ ____ г.  проживал(а)

по адресу:_________________________________________________________________

М.П.                                                 

Приложение № 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Передача муниципальных жилых

помещений в собственность граждан

в порядке приватизации»
ОПРОСНЫЙ ЛИСТ

1.Адрес жилого помещения_____________________________________________________________________________________________________________________________
2. Ф.И.О. владельца (совладельцев) (при приобретении в долевую собственность указать размер долей).
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
3. Площадь жилого помещения:

	жилая площадь
	
	
	кв. м

	общая площадь 
	
	
	кв. м

	жилая площадь дома
	
	
	кв. м

	общая площадь дома
	
	
	кв. м


                                                               (без нежилой площади встроенных, пристроенных помещений)

4. Инвентаризационная стоимость дома                                                          ____  руб..
                                                                                (без стоимости нежилых встроенных, пристроенных помещений)

5. Год постройки ________________________________________________________            
6. Материал стен ________________________________________________________.                                     
7. Год последней инвентаризации                                                                                     .
8. Износ дома в процентах                                                                                                  .

9. Количество комнат ____________________________________________________                                                                                                        
10. Ф.И.О. руководителя (передающей стороны)

.
11. Полное наименование юридического лица (передающей стороны)   ___________

_________________________________________________________________________
12. Расчетный счет юридического лица (передающей стороны)  _________ _______
 __________________________ИНН ______________________
13. Ф.И.О. главы администрации муниципального образования

_______________________________________________________________________
Подпись лица, составившего 

опросный лист___________________________________________ 
М.П.

Приложение № 4

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Передача муниципальных жилых

помещений в собственность граждан

в порядке приватизации"

1-й экземпляр передающей стороны,

2-й экземпляр принимающей стороны,

3-й экземпляр регистрационного центра

                             ДОГОВОР ПЕРЕДАЧИ №
от "__" ____________ 200__ г. N ________

___________________________________________________________________________

(наименование населенного пункта)

___________________________________________________________________________

(наименование организации)

в лице руководителя _______________________________________________________

передает квартиру N ______ в доме N _______________________________________

адрес _____________________________________________________________________

площадью ________ кв. м, общей площадью _______ кв. м,

жилой площадью ____________ кв. м

в собственность ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Условия договора:

1.  На   основании   ст. 217, 218, 223  ГК  РФ,  ст. 2, 7, 22, 24 Закона РФ

от 4 июля 1991 года "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации"

лицо,  приватизирующее  жилое  помещение,  становится  его  собственником и

принимает  на  себя обязанность по уплате налогов на недвижимость, расходов

по   ремонту,   эксплуатации  и  содержанию  квартиры,  дома  и  придомовой

территории.

2. Настоящим договором стороны подтверждают соблюдение условий приватизации

жилых  помещений,  установленных  абзацем  первым  статьи 2, абзацем вторым
статьи  7  и  статьей  11  Закона  Российской Федерации от 4 июня 1991 года

N  1541-1  "О  приватизации  жилищного фонда в Российской Федерации", в том

числе  подтверждают,  что  были  проверены  принадлежность приватизируемого

жилого  помещения  на  условиях  социального  найма,  наличие  согласия  на

приватизацию  всех  совместно  проживающих совершеннолетних членов семьи, а

также  несовершеннолетних  в  возрасте от 14 до 18 лет, включение в договор

несовершеннолетних,  имеющих  право  пользования  жилым помещением, наличие

отказов   граждан   Российской   Федерации,  имеющих  право  на  участие  в

приватизации,   от   приватизации   такого   жилого  помещения,  соблюдение

однократности  приобретения  жилого  помещения  в  собственность  в порядке

приватизации.

3.  Места  общего  пользования  квартиры являются совместной собственностью

граждан, приватизирующих жилые помещения.

4. Договор подлежит обязательной регистрации в администрации муниципального

образования.

5.   Право  собственности  на  недвижимое  имущество  возникает  с  момента

государственной  регистрации права в Едином государственном реестре прав на

недвижимое   имущество   и   сделок   с   ним   в   Управлении  Федеральной

регистрационной службы по Тульской области (УФРС) или его отделах.

Руководитель                                            Граждане

Ф.И.О.                                                   Ф.И.О.

подпись                                                 подпись

М.П.

Приложение № 5
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Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

         ┌────────────────────────────────────────────┐

         │        Прием заявления и документов        │

         └──────────────────────┬─────────────────────┘

                               \/

         ┌────────────────────────────────────────────┐

         │           Регистрация заявления            │

         └──────────────────────┬─────────────────────┘

                               \/

         ┌────────────────────────────────────────────┐

         │Проверка документов и законности требований │

         │заявителя о заключении договора на передачу │

         │ в собственность граждан жилого помещения в │

         │            порядке приватизации            │

         └──────────────────────┬─────────────────────┘

                               \/

         ┌────────────────────────────────────────────┐

         │ Принятие решения о заключении договора на  │

         │  передачу в собственность граждан жилого   │

         │      помещения в порядке приватизации      │

         └────────┬────────────────────────────────┬──┘

                 \/                               \/

┌────────────────────────────────────┐  ┌─────────────────────────────────┐

│ Оформление договора на передачу в  │  │Уведомление заявителя об отказе в│

│    собственность граждан жилого    │  │ заключении договора на передачу │

│ помещения в порядке приватизации и │  │ в собственность граждан жилого  │

│      сопутствующих документов      │  │помещения в порядке приватизации │

└─────────────────┬──────────────────┘  └─────────────────────────────────┘

                 \/

┌────────────────────────────────────┐   ┌────────────────────────────────┐

│ Подписание договора на передачу в  │   │      Мотивированный отказ      │

│    собственность граждан жилого    │   └────────────────────────────────┘

│  помещения в порядке приватизации  │

└─────────────────┬──────────────────┘

                 \/

┌────────────────────────────────────┐

│  Выдача договора и сопутствующих   │

│             документов             │

└────────────────────────────────────┘

